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a

MM. -Le Vice Premier Minist: -

Objet: Composition des dossiers -Les Ministres d i:tat

de candidature 2 la formation
permanente des agents publics MM. et Mmes.
-Les Ministres
-Les Ministres Délégués

-Les Secrétaires d’ Etat.

onstate que la plupart des demandes de mise en stage des
agents pubhcs introduites dans mes services, ne sont généralement pas assorties des
piéces requises pour leur traitement, entrainant ainsi des pertes de temps préjudiciables

aux postulants et a I'image de I’ Administration.

Pour remédier 2 cette situation et permettr: & mes services d’entreprendre les
diligences nécessaires en temps utile,

J’ai ’honneur de vous communiquer ci-aprés la liste des piéces devant
accompagner lesdites demandes :

I- POURLA MISE EN STAGE

- Une demande timbrée adressée au Ministre de la Fonction Publique
et de 1a Réformeé Administrative;

2- 2 fiches de renseignements avec photo 4 x 4 diment signées par une
autorité compétente

3- Une copie I’acte d’intégration ou du contrat de travail;

4- Une copie du dernier acte d’avancement;

5- Un bulletin de solde récent;

6- Une attestation d’inscription a ’Ecole;

7- La lettre de financement en ce qui concerne les bourses étrangéres;



8- Un état des décomptes des incidences financieres re itives au stage
d_e formation (Bourse nationale);
9- Un avis motivé du Ministre utilisateur.

[I- POURLAPROROGATION DU STAGE

1- Une demande timbrée adress€e au Ministre de Ia  onet on pr blique et
de la Réforme Administrative;

2- Une copie de ’arrété de mise en stage;

3- Une lettre ou une attestation de finance.nent ie la prrogation du
stage ;

4- Une lettre ou une attestation de prorogation du ¢ .age.

II- POUR LES CERTIFICATS DE FIN DF. STAGE

1- Une demande timbrée adressée au Ministre de Ia Fon tion Publique
et de la réforme administrative;

2- Une copie de Parrété dé mise en stage;

3- Une copie certifiée conforme du dipldme obtenu & 'issu' du stage:

4- Une attestation de présentation de I’original du dipl' me obtenu 3
I’1ssue du stage; '

5- Une copie du rapport de fin de stage;

6- Une copie du mémoire ou de la thése.

En vous priant de bien vouloir assurer une large diffusion le ces informations
aupres de vos collaborateurs, je vous serais obligé des mesures qu vous voudriez bien
prendre & Peffet de me faire parvenir les demandes de mise en sta e au moins un mois
avant la date d’ouverture du stage./-

AMAMA
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